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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 24 DEL DÍA 22 DEL MES DE OCTUBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
Realizar la presente acta la cual es un requerimiento para el proceso de pago de los instructores contratistas 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Julio Cesar Velosa Castañeda 1116248599  X  SENA CTA leo_81672@hotmail.com 3106548924 n/a 
 

2 James Escarpeta Hernández 16224004  X  SENA CTA jescarpeta@misena.edu.co 3002654315 n/a 

 

           

           

           

           

           

           

           

           



 

GD-F-007 V04 

 

 

ACTA No. 24 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Diligenciamiento acta de reporte de asistencia grupo 2278494 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago V. 21/10/2021 

HORA INICIO: 

11:00 am 
HORA FIN: 

11:15 am 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Encuentro telefónico y correo electrónico 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
SENA / Valle / CTA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Realizar la presente acta que es un requerimiento adicional al proceso normal de registro 
de asistencia de los aprendices. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la presente acta la cual es un requerimiento para el proceso de pago de los 
instructores contratistas 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Durante el dialogo telefónico se habló del registro de inasistencias de la ficha 
2278494, programación de software en la plataforma SOFIA PLUS; igualmente se 
habló de la grabación de los encuentros sincrónicos, los cuales se continúa 
almacenando en un Drive de Google como evidencia para el cualquier efecto en el 
SENA y material de apoyo para los aprendices de la formación. 
 
Igualmente se solicita muy comedida y respetuosamente registrar esta inasistencia 
dado que aún no estoy asociado a SOFIA PLUS en esa ficha. 
 

CONCLUSIONES 
1. La generación de la presente acta es un trámite repetitivo a los procesos ya 

establecidos de registro de asistencia realizados en la plataforma SOFIA PLUS. 
2. Que esta actividad se cumple solo y exclusivamente para dar cumplimento a 

este trámite y que no suma en lo absoluto a la calidad de la formación. 
3. Para que esta acta tenga un propósito valido, se decidió usarla como un informe 

al líder de la ficha para que este enterado de la asistencia de los jóvenes a la 
formación dado que, los mismos jóvenes en cada encuentro síncrono pueden 
observar el registro de la asistencia de cada uno y que queda como evidencia en 
el video gradado de dicho encuentro. 

4. Dado que el instructor Julio se encuentra viajando y está en carretera autorizo el 
acta mediante una llamada telefónica. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con las actividades de 
formación y su respectivo registro en el 
aplicativo SOFIA PLUS. 

James Escarpeta H. 30-10-2021 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 
Imagen del encuentro presencial 
 

 
Registro de asistencia 
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Captura de pantalla de los correos de firma y autorización de la presente acta 
 
Nota: esta acta la autorizó el ingeniero Julio vía telefónica, dado que en el lugar que se 
encuentra no tiene acceso a un PC para realizar la firma digital. 

 


